
   Министерство общего и профессионального образования Ростовской области 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Ростовской области 

«Новочеркасский колледж  промышленных технологий и управления» 

Стандарт организации 

СМК СТО НКПТиУ 

П   -03-20 
Положение о дежурной группе 

 

 

 

 

 

п 

 

 

 

Рег.№ 54                                                                                          Экз.№ 1 

 

 

 
Рассмотрено на заседании Совета колледжа 

Протокол № 7 от 30.11. 2020 год 

 

«УТВЕРЖДАЮ» 

Директор колледжа 

                     _____________ Г.Н. Григорьева 

 

Приказ №  451-к от  «30» ноября 2020 г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
СТАНДАРТ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

 

Система менеджмента качества Версия № _2__ 

Положение о дежурной группе Введено с «01» декабря 2020г. 

П  16 -03-20  

 

 

 

 

 

 

 
 

                                                                                              

 

 

 
 

 

 

2020 г. 



   Министерство общего и профессионального образования Ростовской области 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Ростовской области 

«Новочеркасский колледж  промышленных технологий и управления» 

Стандарт организации 

СМК СТО НКПТиУ 

П   -03-20 
Положение о дежурной группе 

 

 

 

 

 

п 

 

 

 

 

 

 

 

Информационные данные 

 

1. Разработано  заместителем директора по воспитательной работе  А.С. 

Кирда. 

2. Наименование документа - Положение о дежурной группе  

3. Срок пересмотра – по мере необходимости 

4. Список рассылки: 

Экз.№1 – Методический отдел колледжа 

Экз.№2 – Заместитель директора по воспитательной работе 
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1. Общие положения 

 

Дежурная группа по учебным корпусам назначается заместителем 

директора по воспитательной работе в соответствии с графиком дежурства, 

утверждѐнным директором колледжа. Организация и руководство 

дежурством возлагается на классного руководителя и дежурного 

администратора. Инструктаж дежурной группы проводит классный 

руководитель на классном часе. Дежурная группа, не выполнившая свои 

обязанности дежурства по колледжу, назначается на повторное дежурство. 

Дежурство групп оценивается дежурным администратором и 

комендантом. Оценка  качества дежурства учитывается заместителем 

директора по ВР при подведении итогов конкурса на лучшую группу 

колледжа. 
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2. Организация работы и обязанности дежурной группы: 

 

1. Учебная группа дежурит в течение недели в соответствии с графиком 

дежурства, утвержденным директором колледжа; 

2. Время дежурства с 8 
00 

 до 15 
00 

часов. 

3. Дежурная группа: 

 в период дежурства носит бейдж «Дежурная группа»; 

 требует от студентов соблюдения правил внутреннего 

распорядка; 

 поддерживает чистоту и порядок в фойе и перед корпусами в 

течение дня; 

 информирует дежурного администратора о нарушениях 

дисциплины и порядка; 

4. Группа распределяется по следующим постам: 

 Вход в колледж (главный)  – 2 чел. (находятся с 8-00 до начала 

занятий и на перерывах между учебными занятиями); 

 Столовая колледжа– 2 человека (с 11
 15

-13 
00

). 

 Вход в корпус №2, № 3, № 4 -2 чел. Выделяется на весь день 

 Буфет – 1 человек (с 11
15

-13
00

) 

Обязанности классного руководителя учебной группы: 

1. Классный руководитель является дежурным преподавателем в течение 

недели; 

2. Время дежурства с  8 
00 

 до 15 
00 

часов. 

3. Классный руководитель проверяет у студентов группы наличие бейджа 

«дежурная группа»; 

4. Распределяет студентов по постам.  

5. Осуществляет контроль за дежурством на постах, присутствует при 

проведении массовых студенческих мероприятий (конференции, 

праздничные концерты, фестивали и т. п.) 

6. До начала занятий, на большом перерыве и по окончании занятий 

находится в местах большего скопления студентов: главный вход, 

столовая. 

7. Проводит работу с опоздавшими студентами, нарушителями внутреннего 

порядка совместно с дежурным администратором и зав. отделениями. 

8. Контролирует запись посетителей  в отдельной тетради. 
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Обязанности дежурного администратора: 

1. Время дежурства с  8 
00 

 до 16 
00 

часов. 

2. Записывает студентов, опоздавших на 1–й урок более чем на 15 минут. 

3. Осуществляет контроль за выполнением обязанностей дежурной 

группы. 

4. Обеспечивает взаимодействие дежурной группы и охраны колледжа. 

5. Осуществляет контроль за порядком в местах общественного 

пользования (столовая, туалеты). 

6. После окончания дежурства группы, в понедельник докладывает на 

планѐрке о результатах дежурства группы и в письменном виде подает 

отчет директору о допущенных нарушениях в течение недели (для 

приказа по колледжу). При наличии серьезных замечаний по дежурству 

приглашает на планѐрку классного руководителя. 

 

Обязанности работников охраны: 
1. Время дежурства: 

 1-й учебный корпус с  8 
00 

 до 16 
00 

; 

 общежитие №№1, 2, 3, 4  с 16 
00 

до 8 
00 

. 

2. Осуществляют пропускной режим в учебном корпусе №1, № 2, № 3, № 

4  только по пластиковым картам или студенческим билетам. 

Пропускают посетителей в сопровождении дежурного до места 

назначения, предварительно сделав запись в журнале.  

3. Не допускают нарушений дисциплины и внутреннего распорядка в 

вестибюле колледжа, у главного входа и в общежитии (после 16 часов). 

4. Оказывают помощь дежурным студентам и преподавателям в 

задержании нарушителей порядка. 
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3. Перечень постов дежурства и характер работы на них 
 

Пост №1.  

 Вход в учебный корпус № 1, № 2, №3 №4 – 2 чел. (находятся с 8-00 до 

начала занятий и на перерывах между учебными занятиями); 

 Столовая колледжа– 2 человека (с 11
 15

-13 
00

). 

Студенты  из дежурной группы оказывают помощь работникам охраны в 

обеспечении пропускного режима, сопровождают посетителей до места 

назначения, не допускают курения на площадке у входа в учебный корпус, 

производят уборку перед корпусом №1, №2, № 3 и №4 с 12-
00

-12
30

 , ведут 

учѐт опоздавших и посетителей колледжа совместно с дежурным 

преподавателем и администратором. 

 

Пост № 2  Столовая (буфет). 

1. Время дежурства с 11
15 

до 13
00

 часов. 

2. Дежурная группа выделяет в столовую для дежурства 2 человека, в 

буфет -1человека.  Дежурные работают под руководством зав. столовой и  

выполняют влажную уборку после большого  перерыва, после чего 

возвращаются на занятия. 

 

4. Юридическое обеспечение деятельности 

Положение о дежурной группе составлено в соответствии с Конституцией 

РФ, Законом РФ «Об образовании», нормативными документами 

Министерства общего и профессионального образования РО, а также 

настоящим Положением. 

.
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5. Конфиденциальность 

 

Документ является интеллектуальной собственностью организации и не 

может быть полностью или частично воспроизведен, тиражирован и 

распространен в любом виде вне организации без разрешения высшего 

руководства организации. 
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